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Entschuldigungen schreiben,  
darauf müssen Sie achten

Wenn Ihr Kind krank ist oder aus einem anderen Grund den Unterricht nicht besuchen 
kann, muss es entschuldigt werden. Erscheint ein Kind nicht im Unterricht, und dies 
womöglich über einen längeren Zeitraum, können die Eltern zur Rechenschaft gezogen 
werden, wenn keine Entschuldigung vorliegt. Dabei werden auch Geldstrafen fällig. 
Welche Regelungen für Entschuldigungen genau gelten, lesen Sie hier.

Da es in Deutschland eine allgemeine Schulpflicht gibt, ist die Entschuldigung für 
die Schule unumgänglich. Im Laufe der Schulzeit können viele Situationen auftre-
ten, die ein Fernbleiben von Schülerinnen und Schülern rechtfertigen.

Häufige Gründe für das Schreiben einer Entschuldigung

• Ihr Kind ist krank 
• Ihr Kind braucht Sonderurlaub, z. B. wegen einer Hochzeit oder  
 wegen eines Todesfalls
• Ihr Kind besucht eine Beratungsstelle oder wird getestet,  
 beispielsweise wegen einer Teilleistungsstörung
• Ihr Kind weigert sich in die Schule zu gehen, möglicherweise aus  
 Angst vor Mobbing oder zu hohem Leistungsdruck

Bei Husten, Schnupfen und Heiserkeit müssen Sie Ihr 
Kind in der Schule entschuldigen.



5 ENTSCHULDIGUNGEN FÜR DIE SCHULE SCHREIBEN

Die Entschuldigung für die Schule muss 
bestimmte Richtlinien erfüllen

Wenn Ihr Kind krank ist oder aus anderen Gründen die Schule nicht besuchen 
kann, braucht es eine Entschuldigung. In den Schulgesetzen der Bundesländer ist 
festgehalten, dass Eltern eine Entschuldigungspflicht haben. Diese Entschuldigung 
muss bestimmte formale und inhaltliche Anforderungen erfüllen. 

Sehen Sie sich dazu auch dieses Video 
https://www.youtube.com/watch?v=7IbabyrQxY0
an, das die wichtigsten Informationen zusammenfasst.

Am besten entschuldigen Sie Ihr Kind noch am gleichen Tag mündlich

Die Gesetze und Verordnungen schreiben vor, dass spätestens am zweiten Fehltag 
eine mündliche und am dritten Fehltag eine schriftliche Entschuldigung vorliegen 
muss. Jede Schule darf darüber hinaus aber entscheiden, ob sie diese Regelung 
anpasst. Viele Schulen sind kulant, wenn es um die Abgabe der schriftlichen Ent-
schuldigung geht. Häufig reicht es, wenn Ihr Kind mündlich entschuldigt wird und 
die schriftliche Entschuldigung mitbringt, wenn es wieder gesund ist. Das entlastet 
die Eltern. Fragen Sie in der Schule nach, ob

• ein Anruf als Entschuldigung genügt,
• ab wann ein Kind entschuldigt werden muss, und
• für welchen Zeitraum eine Entschuldigung gilt.

Achtung: Immer mehr Schulen wollen bereits morgens telefonisch oder per Email 
eine Krankmeldung erhalten, wenn ein Schüler am Unterricht nicht teilnehmen 
kann. Diese Regelung ist strenger, als es das Schulgesetz verlangt. Sie dient jedoch 
der Sicherheit der Kinder, denn viele Eltern machen sich Sorgen, dass ihrem Kind 
auf dem Schulweg etwas passieren könnte. 

1. Name des Kindes und Adresse sowie Unterschrift eines 
Erziehungsberechtigten müssen bei der schriftlichen Ent-
schuldigung enthalten sein.

2. Die Entschuldigung für die Schule muss über den Grund 
des Fernbleibens informieren. 

3. Die Entschuldigung muss die voraussichtliche Dauer des 
Fernbleibens enthalten.

https://www.youtube.com/watch?v=7IbabyrQxY0  
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Das ärztliche Attest wird ab dem 10. Fehltag gefordert

Kinder sind immer wieder mal für einen oder zwei Tage krank, ohne dass eine 
schwerwiegende Erkrankung vorliegt. Ein Schnupfen, etwas Fieber und Kopfweh 
oder Bauchschmerzen führen schnell dazu, dass Ihr Kind in der Schule entschuldigt 
werden muss und einen oder mehrere Tage fehlt. Ein ärztliches Attest ist dafür 
nicht notwendig, Sie müssen nur eine Entschuldigung schreiben (mailen) oder 
anrufen. 

Der Gesetzgeber sieht vor, dass ab dem zehnten Fehltag ein ärztliches Attest 
notwendig wird. Sind Kinder länger als ein paar Tage krank, stellen die meisten 
Eltern sie sowieso dem Kinderarzt vor. Ihr ärztliches Attest erhalten Sie im Rahmen 
der Untersuchung. Das Attest sollten Sie an die Schule weiterleiten.

Achtung: Fehlt ein Kind immer wieder für einige Tage, sodass die Lehrer aufmerk-
sam werden, können sie für dieses Kind eine Attestpflicht beschließen; d. h., dass 
jedes Fehlen mit einem Attest entschuldigt werden muss. Damit soll der Praxis ent-
gegengewirkt werden, dass manche Kinder nur deswegen zu Hause bleiben, weil 
es für die Eltern bequemer ist.

So sollte die Entschuldigung aussehen

Wie bei jedem formalen Schreiben müssen auch bei der Entschuldigung für die 
Schule bestimmte Kriterien beachtet werden. Geschieht dies nicht, so ist die 
Entschuldigung für die Schule nicht wirksam, Ihr Kind gilt dann als nicht entschuldigt.

Eine Entschuldigung für die Schule unterliegt formalen Richtlinien, die auch für 
jeden anderen Brief wichtig sind. Selbstverständlich müssen Ihr Name und Ihre 
Adresse auf dem Entschuldigungsschreiben vermerkt sein. Wichtig ist auch das 
aktuelle Datum und Ihre persönliche Unterschrift. Außerdem sollten Sie einen 
Grund für die Fehlzeit angeben und darauf hinweisen, wie lange sie vermutlich 
noch andauert (oder bereits angedauert hat).



KURZER  
ZEITRAUM

(ERKRANKUNG)
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Beispiel-Entschuldigung für einen kurzen Zeitraum

Albrecht-Dürer Realschule

z. H. Frau Perlein
Fitz-Gansberg-Str. 34 
73103 Budenhal

Abs.
Rita Steiger
Walramstr. 56
73102 Budenhal

Entschuldigung Sandro Steiger

 Sehr geehrte Frau Perlein,

wegen einer hartnäckigen Erkältung kann mein Sohn Sandro
(Klasse 6a) vorläufig nicht am Unterricht teilnehmen. 
Vermutlich ist er bis zum 13. März krank und kommt danach wieder zur 
Schule.

Ich bitte Sie, das Fehlen von Sandro zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

Rita Steiger

Budenhal, den 18. November 2019



Entschuldigung für

Sehr geehrte/r                                                  

wegen                  

kann meine Tochter / mein Sohn                                                                        

vorläufig nicht am Unterricht teilnehmen.

Vermutlich ist               bis zum                                                 krank und kommt 

danach wieder zur Schule.

Ich bitte Sie, das Fehlen von                                            zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

Abs.

z. H.

, den



GESTRIGER  
TAG
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Beispiel-Entschuldigung für den gestrigen Tag

Albrecht-Dürer Realschule

z. H. Frau Perlein
Fitz-Gansberg-Str. 34 
73103 Budenhal

Abs.
Rita Steiger
Walramstr. 56
73102 Budenhal

Entschuldigung Sandro Steiger

 Sehr geehrte Frau Perlein,

wegen Übelkeit und Erbrechen konnte mein Sohn Sandro
(Klasse 6a) gestern nicht am Unterricht teilnehmen.

Ich bitte Sie, das gestrige Fehlen von Sandro zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

Rita Steiger

Budenhal, den 18. November 2019



Abs.

Entschuldigung für

Sehr geehrte/r                                                    

wegen                   

konnte meine Tochter / mein Sohn 

gestern nicht am Unterricht teilnehmen.

Ich bitte Sie, das gestrige Fehlen von                                            zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

z. H.

, den



LÄNGERER  
ZEITRAUM 

(ERKRANKUNG)



14 ENTSCHULDIGUNGEN FÜR DIE SCHULE SCHREIBEN

Beispiel-Entschuldigung für einen längeren Zeitraum

Albrecht-Dürer Realschule

z. H. Frau Perlein
Fitz-Gansberg-Str. 34 
73103 Budenhal

Abs.
Rita Steiger
Walramstr. 56
73102 Budenhal

Entschuldigung Sandro Steiger

 Sehr geehrte Frau Perlein,

wegen eines gebrochenen Beines kann mein Sohn Sandro
(Klasse 6a) vermutlich bis zum Ende des Monats März nicht am Unterricht 
teilnehmen. Wenn der Heilungsprozess gut verläuft, wird er ab dem 
1. April wieder in die Schule gehen können. Falls nicht, lege ich Ihnen 
unaufgefordert das ärztliche Attest vor.

Ich bitte Sie, das Fehlen von Sandro zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

Rita Steiger

Budenhal, den 18. November 2019



Abs.

Entschuldigung für

Sehr geehrte/r                                                   

wegen                                                                                    kann meine Tochter / mein Sohn                            

    vermutlich bis                                                    nicht am Unterricht 

teilnehmen.

Wenn der Heilungsprozess gut verläuft, wird sie / er ab                                       wieder in 

die  Schule gehen können. Falls nicht, lege ich Ihnen unaufgefordert das ärztliche Attest 

vor.

Ich bitte Sie, das Fehlen von                                                         zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

z. H.

, den



WICHTIGER
TERMIN
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Beispiel-Entschuldigung wegen eines Termins

Albrecht-Dürer Realschule

z. H. Frau Perlein
Fitz-Gansberg-Str. 34 
73103 Budenhal

Abs.
Rita Steiger
Walramstr. 56
73102 Budenhal

Entschuldigung Sandro Steiger

 Sehr geehrte Frau Perlein,

wegen eines wichtigen Termins in der Erziehungsberatungsstelle kann 
mein Sohn Sandro (Klasse 6a) am 12. April nicht am Unterricht teilnehmen. 
Sandro wird dort auf eine möglicherweise bestehende Legasthenie 
getestet. 

Ich bitte Sie, das Fehlen von Sandro an diesem Tag zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

Rita Steiger

Budenhal, den 18. November 2019



Abs.

Entschuldigung für

Sehr geehrte/r                                                    

wegen eines wichtigen Termins                                                                                        

kann meine Tochter / mein Sohn                                                                             

am                               nicht am Unterricht teilnehmen.                       

Ich bitte Sie, das Fehlen                                                   an diesem Tag zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

z. H.

, den



URLAUB
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Beispiel-Entschuldigung wegen Urlaub

Albrecht-Dürer Realschule

z. H. Frau Perlein
Fitz-Gansberg-Str. 34 
73103 Budenhal

Abs.
Rita Steiger
Walramstr. 56
73102 Budenhal

Entschuldigung Sandro Steiger

 Sehr geehrte Frau Perlein,

hiermit bitte ich darum, dass mein Sohn Sandro (Klasse 6a) am letzten Tag 
vor den Sommerferien vom Unterricht freigestellt wird. 
Ausnahmsweise möchten wir schon einen Tag vor Ferienbeginn unseren 
Urlaub beginnen, da es wegen meines eigenen Urlaubes anders nicht zu 
vereinbaren ist. 

Mit freundlichen Grüßen

Rita Steiger

Budenhal, den 18. November 2019



Abs.

Entschuldigung für

 Sehr geehrte/r                                                    

hiermit bitte ich darum, dass meine Tochter / mein Sohn 

        . 

Ausnahmsweise möchten wir unseren Urlaub schon am                                                                     

beginnen, da es wegen meines eigenen Urlaubes anders nicht zu vereinbaren ist.                       

Ich bitte Sie, das Fehlen                                                   an diesem Tag zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

z. H.

, den



PERSÖNLICHE  
PROBLEME
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Beispiel-Entschuldigung wegen persönlicher Problemes

Albrecht-Dürer Realschule

z. H. Frau Perlein
Fitz-Gansberg-Str. 34 
73103 Budenhal

Abs.
Rita Steiger
Walramstr. 56
73102 Budenhal

Entschuldigung Sandro Steiger

 Sehr geehrte Frau Perlein,

Sandro (Klasse 6a) hat zur Zeit massive Probleme in der Schule. Er ist 
Opfer eines Cyberangriffs geworden und leidet stark unter dem damit 
verbundenen Mobbing. Er weigert sich, in die Schule zu gehen. Bis zur 
Beseitigung dieses Problems bitte ich, ihn vom Unterricht zu befreien. 

Um das Problem schnellstmöglich zu lösen, bitte ich um einen zeitnahem 
Termin, an dem auch die Schulleitung teilnehmen sollte.

Mit freundlichen Grüßen

Rita Steiger

Budenhal, den 18. November 2019



Abs.

Entschuldigung für

Sehr geehrte/r                                                    

meine Tochter / mein Sohn                                                       hat zur Zeit massive 

Probleme in der Schule. 

Bis zur Beseitigung dieses Problems bitte ich, sie / ihn vom Unterricht zu befreien. 

Um das Problem schnellstmöglich zu lösen, bitte ich um einen zeitnahem Termin, an 

dem auch die Schulleitung teilnehmen sollte.              

Mit freundlichen Grüßen

z. H.

, den



FEHLENDE   
HAUSAUFGABEN



26 ENTSCHULDIGUNGEN FÜR DIE SCHULE SCHREIBEN

Beispiel-Entschuldigung wegen fehlender Hausaufgaben

Albrecht-Dürer Realschule

z. H. Frau Perlein
Fitz-Gansberg-Str. 34 
73103 Budenhal

Abs.
Rita Steiger
Walramstr. 56
73102 Budenhal

Entschuldigung Sandro Steiger

 Sehr geehrte Frau Perlein,

Sandro (Klasse 6a) hat gestern sehr lange an seinen Hausaufgaben 
gesessen. Nach anderthalb Stunden habe ich ihm erlaubt, die 
Hausaufgaben abzubrechen. Ich bitte um Entschuldigung, dass sie nicht 
vollständig sind. 

Mit freundlichen Grüßen

Rita Steiger

Budenhal, den 18. November 2019



Abs.

Entschuldigung für

Sehr geehrte/r                                                  

meine Tochter / mein Sohn                                                       hat gestern sehr lange an 

ihren / seinen Hausaufgaben gesessen. Nach anderthalb Stunden habe ich ihm / ihr             

erlaubt, die Hausaufgaben abzubrechen. Ich bitte um Entschuldigung, dass sie nicht 

vollständig sind. 

Mit freundlichen Grüßen

z. H.

, den



ZUSPÄT-  
KOMMEN
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Beispiel-Entschuldigung wegen Zuspätkommen

Albrecht-Dürer Realschule

z. H. Frau Perlein
Fitz-Gansberg-Str. 34 
73103 Budenhal

Abs.
Rita Steiger
Walramstr. 56
73102 Budenhal

Entschuldigung Sandro Steiger

 Sehr geehrte Frau Perlein,

Sandro (Klasse 6a) konnte gestern wegen eines Unfalls auf der B9 nicht 
rechtzeitig zum Unterricht erscheinen. Sein Bus steckte fest, sodass er die 
erste Stunde versäumt hat. 

Ich bitte Sie, das Zuspätkommen zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

Rita Steiger

Budenhal, den 18. November 2019



Abs.

Entschuldigung für

Sehr  geehrte/r                                                    

                                                        konnte gestern wegen eines Unfalls auf der B9 nicht 

rechtzeitig zum Unterricht erscheinen.             Bus steckte fest, sodass             die erste 

Stunde versäumt hat.

Ich bitte Sie, das Zuspätkommen zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

z. H.

, den



FRÜHES
ABHOLEN
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Beispiel-Entschuldigung wegen früherem Abholen

Albrecht-Dürer Realschule

z. H. Frau Perlein
Fitz-Gansberg-Str. 34 
73103 Budenhal

Abs.
Rita Steiger
Walramstr. 56
73102 Budenhal

Entschuldigung Sandro Steiger

 Sehr geehrte Frau Perlein,

am Wandertag - nächste Woche Donnerstag - muss ich Sandro (Klasse 6a) 
gegen 14:00 Uhr am Grillplatz abholen, damit er sein Tischtennistraining 
nicht versäumt. Sandro spielt in einer Sportfördergruppe und ist dort sehr 
erfolgreich. Seine Trainer verlangen, dass so wenig Training wie möglich 
ausfällt. 

Ich bitte um Verständnis und verbleibe mit freundlichen Grüßen.

Mit freundlichen Grüßen

Rita Steiger

Budenhal, den 18. November 2019



Abs.

Entschuldigung für

Sehr  geehrte/r                                                    

am Wandertag                                              muss ich                                                  gegen  

                          am                             abholen, damit                                                   

Ihr / sein                                                    nicht versäumt.                                spielt in einer 

Sportfördergruppe und ist dort sehr erfolgreich.              

Ihre / seine Trainer verlangen, dass so wenig Training wie möglich ausfällt. 

Ich bitte um Verständnis und verbleibe mit freundlichen Grüßen.

Mit freundlichen Grüßen

z. H.

, den



WWW.LERNFOERDERUNG.DE

Uta Reimann-Höhn 

Über die Autorin

Als Diplompädagogen, Lerntherapeutin und 

Autorin verschiedenster Unterrichtsmaterialien 

und Sachbücher hat Uta Reimann-Höhn 

mit Hunderten von Kindern gearbeitet und 

mindestens genauso viele Eltern beraten. 

Sie hat zwei große lerntherapeutische 

Einrichtungen über 20 Jahre lang geleitet, 

is Kooperationspartner der Jugendämter 

und fördert immer wieder selbst Kinder und 

Jugendliche. 

Alle ihre Erfahrungen, die sie im Laufe ihrer 

jahrzehntelangen Arbeit gesammelt hat,  

kommen über verschiedene Projekte den 

Kindern und Eltern ganz direkt zugute. 
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Besuche unseren YouTube-Kanal  

„Lernfoerderung“  

und sieh dir die Videos zum Thema an. 



2019 @ MUT GbR
Gabelsbornstr. 49, 65187 Wiesbaden
Kontakt: mut@lernfoerderung.de
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